T.C.
GERMENCiK KAYMAKAMLIGI
Iice Yaz Isleri Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S,'\IROA VATﬁiNZlﬁg{Ai;UEI;JILAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar(Basvuran ve . ..
! 3091 Sayih Kanun Sikayet edilenin ad1 scg)yadl, adres ve sikayet konusu ve 15 giint 5 giin
taginmazin yeri)
4483 Sayili1 Devlet Memurlar1 ve
2 Diger Kamu Gérevlilerinin Sikayet Dilekcesi 30+15 giin
Yargilanmas1 Hakkinda Karar
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin 1-Form (muhtar onayl 1adet)
3 Ucretsiz Tedavisinin Saglanmasi 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge (1 adet) 15 giin
(Mubhtaglik Karar1) 3-Niifus Ciizdam fotokopisi (1 adet)
4 Dilekgeleri Sonuglandirma Dilekge 30 giin
5 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1 Basvuru 15 giin
6 CIMER Basvuru Dilekgesi 30 giin
7 Muhtar Izin Miiracaatlart Imzali Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi 15 dakika
8 Gorev Belgesi Miiracaatlari Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 15 dakika
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
9 Yurt Dig1 Bakim Belgesi 2-Yurt Dig1 Bakim Belgesi (2 adet) 15 dakika
3-Vukuath Niifus Kayit Ornegi (1 adet)
10 Insan Haklar Bagvuru 15 giin
1- Kaymakamlik Makamina Bagvuru Dilekgesi
11 Tiiketici Sorunlar Basvurusu 2-Konu ilew Hgili”Belge‘lfer Efeler Tiiketici Hakem Heyeti Hemen
Bagkanligina gonderiliyor.
o . 1-Bagvuru Dilekgesi .
12 Apostil Islemleri 2-Apostil tasdiki yapilacak belge (1 adet) 15 dakika
1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
Internet Toplu Kullanim Saglayic1 | 2-Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsati Fotokopisi (1 adet) .
13 .. . 15 giin
Izin Belgesi Miiracaati
1-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig
federasyon tiiziigi (2 adet)
2-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmig genel
kurul karar 6rnegi (2 adet)
3-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine
iligkin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi(2
adet)
4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif
14 Federasyon Kurulusu disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, Kurulus Hemen
bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini
gosteren Bakanlik¢a verilmis izin belgesi (2 adet)
5-Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligati
almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi(2 adet)
6-Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan
imzalanmis kurulus bildirimi (EK- 2) (2 adet)
(Dernekler Yonetmeliginin 9. maddesi geregince)
1-Gergek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarimi
tagtyan Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2) (2 adet)
2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzali dernek tiiziigii Kurulus Hemen
15 Dernek Kurulugu (3 adet) ¥

3-Yazisma ve tebligat almaya yetkili kisi ve ya kisilerin ad,
soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste (2
adet)




4-Dernek Merkezinin olarak gosterilen adresin igyeri veya
mesken oldugunu belirtir belge,(mesken ise kat
maliklerinden alinan muvafakat) (2 adet)
(Dernekler Yonetmeliginin 5. maddesi geregince)

16

Sube Kurulusu

1-Sube Kurulusu i¢in gorevlendirilen kisilerin imzalarini
tagtyan Dernek Kurulug Bildirimi. (Ek-2) (2 adet)

2-Yazigsma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve ya kisilerin adi,
soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste (2
adet)

3-Dernek Merkezinin olarak gosterilen adresin igyeri veya
mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat
maliklerinden alinan muvafakat) (2 adet)

4-Sube agilmast i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi
gosteren genel kurul kararinin fotokopisi (2 adet)

5-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig dernek
yonetim kurul karar1 fotokopisi (2 adet)
(Dernekler Yonetmeliginin 7. maddesi geregince)

Kurulus Hemen

17

Tiiziik Degisikligi

1-Dilekge

2-Genel kurul toplant1 tutanagi 2 adet,

3-Tiiziigiin degisen maddelerin 2 adet eski-yeni hali,

4-Yonetim kurulunca imzalanmis 3 adet yeni tiiziik,
(Dernekler Yonetmeliginin 17. maddesi geregince)

1-15 Giin

18

Yurtdigindan Yardim Alma

Yurtdisindan yardim alacak olan dernekler EK- 4°te
belirtilen Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimini iki niisha
olarak doldurup miilki idare amirligine bildirimde bulunurlar.
Bildirimin miilki idare amirligi tarafindan onayli bir 6rnegi
ilgili bankaya verilmek iizere bagvuru sahibine verilir.
Bagvuru formu ekinde,
1-Yetkili organin karar 6rnegi (2 adet)
2-Varsa bu konuda diizenlenen protokol, s6zlesme ve benzeri
belgeler (2 adet)
3-Yardimin aktarildig: hesaba iligkin dekont, ekstre ve
benzeri belgenin bir 6rnegi de eklenir.
(Dernekler Yonetmeliginin 19. maddesi geregince)

Hemen

19

Derneklerin Taginmaz Mal
Edinmesi

1- Kaymakamlik Makamina Dilekge

2-Genel Kurul Toplant1 Tutanag;,

3-Yonetim Kurulu tarafindan taginmaz alim iglemlerinin
takibinin yapilmasi i¢in gorevlendirilen kisi i¢in Niifus
kimlik bilgilerini icerecek sekilde alinan kararin bir 6rnegi

1 Giin

20

Kamu Yararina Calisan Dernek
Sayilma Islemleri

1-Dernegin kamu yarar1 yoniinden faaliyeti, yaptigi hizmetler
ve gelecekte yapilmasi diigtiniilen isler hakkinda raporu,

2-Tagimir ve tasinmaz mallarinin listesi,

6-Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim
kurulunun aldig1 karar 6rnegi,
(Dernekler Yonetmeliginin 50 ve 51.maddesi geregince)

5-30 Giin

21

Izinle Kullanilacak Kelime
Kullanma Izin Talebi

1-Dernek iiye listesi 2 adet,

2-Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte
yapilmasi diistiniilen igler hakkinda rapor (2 adet)

3-izne tabi kelimelerin kullanilmasi icin genel kurulun aldig1
karar 6rnegi (2 adet)
(Dernekler Yonetmeliginin 54 ve 55. maddeleri
geregince)

5-30 Giin

22

Lokal Ac¢ilmasi

Lokal agabilmesi i¢in dernegin en az bir yildan beri faaliyette

bulunmas: garttir

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu
kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracist
olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, i veya ticaret yeri
olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlar1 iginde bulunup
bulunmadigina dair dernek bagkan: tarafindan imzalanmis
yazili beyan,,

5-30 Giin




3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1
kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari
lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller
icin bayindirlik ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
(Dernekler Yonetmeliginin 58. maddesi geregince)

2860 Sayili Kanuna Gore Yardim

1-Yardim toplama basvuru dilekgesi,

2-Yardim Toplama faaliyetinde gorev alacaklarin T.C.Kimlik
numarasi, Ikamet ve Adli sicil belgesi (1 adet)

3-Yardim Toplama faaliyetinde gorev alacaklarin fotograflari
(2 adet)

23 Toplama Basvurusu 4-Toplanacak yardimin miktarini belirlemeye yarayacak 10 - 30 Giin
rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler (1 adet)
5-Tiizel kisi bagvurusunda karar fotokopisi (1 adet)
6-Kurulda kamu gorevlisi bulunuyorsa Kaymakamdan
alinacak izin onay1 belgesi,
(2860 sayih Yardim Toplama Kanunu)
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
<. . 2-Tasfiye Tutanagi (1 Adet) i
24 Dernegin Feshi 3-Kongre Tutanagi (1 Adet) 30 Dakika
(Dernekler Yonetmeliginin 89. maddesi geregince)
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
T . 2-Sendika Tiuzigu 2 adet
25 Kamu Gorevlileri Sendika 3-Kamu Gérevl?si Olduklarint gosterir Belge ((2 adet)) Hemen
Kurulusu 4-Kurucu Yonetim Kurulu Cizelgesi ve adresleri (2 adet)
5- Niifus Ciizdan Fotokopisi (2 adet)
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
2-Sendika Tuzigu (2 adet)
26 Isci Sendika Kurulusu 3-Her Kurucu igin Isci olduklarina dair beyanlar1 (2 adet) Hemen
4- Kurucu Yonetim Kurulu Cizelgesi ve adresleri (2 adet)
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
97 Kamu Gérevlileri Sendika Sube 2-Kurucu olduklarina Karar dair Fotokopisi (2 adet) Hemen
Kurulusu 3-Kamu Gérevlisi Olduklarini gosterir Belge (2 adet)
4-Kurucu Yo6netim Kurulu Cizelgesi ve adresleri (2 adet)
1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
.o ) 2- Kurucu olduklarina dair Karar Fotokopisi 2 adet
28 Isci Sendika Sube Kurulusu 3-Her Kurucu i¢in Isci olduklarina dair bIZyanlarl (é adet)) Hemen
4- Kurucu Yonetim Kurulu Cizelgesi ve adresleri (2 adet)
SRRy . 1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
29 Kaml% G_o_revhlerl Sendika 2-Ku¥ucu olduklarina Karar dair FQ otokopisi (2 adet) Hemen
Temsilcilik 3-Kamu Gorevlisi Olduklarini gosterir Belge (2 adet)
1- Kaymakamlik Makamina Dilekg¢e
30 Isci sendika 2- Kurucu olduklarina dair Karar Fotokopisi (2 adet) Hemen
Temsilcilik 3- Her Kurucu igin Is¢i olduklarina dair beyanlar (2 adet)
Kamu Gérevlileri Sendika Genel 1-Kaymakamlik Makamina nerede yapilacagina dair dilekge
31 Kurul Oncesi 2-Genel Kurul flan Ornegi (1 adet) Hemen
urul Oncesi
. . 1-Kaymakamlik Makamina ner 1lacagina dair dilek
32 | isei Sendika Genel Kurul Oncesi | 5 Gonel Korl ilan oo gia (i ;g :t)y apilacagna dair dilekge Hemen
Kamu Gorevlileri Sendika Genel 1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
33 Hemen

Kurul Sonrasi

2-Gorev Belgesi (2 adet)




3-Divan Tutanagi (2 adet)
4-Niifus Ciizdan Fotokopisi (2 adet)
5-Yo6netim Listesi (2 adet)
6-Mazbata Fotokopisi (2 adet)
1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2-Is¢i Olarak Calistiklarina Dair Beyan (2 adet)
34 Is¢i Sendika Genel Kurul Sonrast j—é\i?/zfal;sﬁl lgg:glFotokopm g :gzg Hemen
5--Mazbata Fotokopisi (2 adet)
6-Yonetim Listesi (2 adet)
1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2-Ilge Teskilatin1 Kurmak Uzere Genel Merkez Tarafindan
Verilen Yetki Belgesi (3 adet)
35 Siyasi Parti Kurulus Islemleri 3-Parti Teskilatinca Onayl Siyasi Parti Cizelgesi (3 adet) Hemen
4-Tkametgah Belgesi (3 adet)
5- Niifus Ciizdan Fotokopisi (3 adet)
6-Parti Tiiziigii (3 adet)
1-Kaymakamlik Makamina dilekge
(Dilekgede genel kurul tarihi, giindemi, saati ile hangi
Siyasi Partilerin Genel Kurul adreste yapilacagi, cogunluk saglanamadlgl_ ta_kfilirde.
36 Toplants Islemleri Oncesi ;fg};él;:}?(k tlé((;lrc; toplantiya ait hususlarin bildirilmesi Hemen
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
1-Yo6netim Kurulu Listesi (3 adet)
37 Siyasi Partilerin Genel Kurul Z-Genel kurul divan (kongre) tutanagi (3 adet) Hemen
Toplantist Sonrast 3-llge Se¢im Kurulunca Verilmis Mazbata (3 adet)
4-Tkametgah Belgeleri (3 adet)
5- Niifus Ciizdan Fotokopisi (3 adet)
1- Kaymakamlik Makamina Dilekce
2-Y 6netim kurul toplantisi karari (3 adet)
3-Yeni yonetime ait yonetim kurulu ¢gizelgesi (3 adet)
Siyasi Partilerin Yonetim 4-Genel Merkez Tarafindan Yapilan Atama Belgesi (3 adet)
38 : A ; Hemen
Kurulu degisikligi 5-Tkametgéah Belgesi (3 adet)
6 Niifus Ciizdan Fotokopisi (3 adet)
7-Parti Tuzigu (3 adet)
_— — 1-Kaymakamlik Makamina Dilekge
39 Slyua'SI' P?Ij[.”e“n Adres 2-Yo6netim Kurulu Karari (3 adet) Hemen
Degisikligi 3-Apartman ise apartman yonetiminin muvafakati (3 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI __: IKINCI MURACAAT YERI

Isim : Mustafa KOC Isim : Ayhan ISIK

Unvan : Ilge Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Germencik Kaymakamligi Adres : Germencik Kaymakamligi

Telefon 102565631011 Telefon 10256 563 1011

Faks 10256 563 22 90 Faks 10256 563 22 90

E-Posta : mustafa.koc4@icisleri.gov.tr E-Posta : germencikkaymakamligi@hotmail.com

Diizenlenme Tarihi: 01.08.2021




